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THONG TIN TUYEN DUNG

Ban Béc &i Xa héi (BAXH) — Caritas DPa Lat
Dja chi: 51A Pwong Van Kiép, Phwong Lam Vién - Pa Lat, Lam Pong

‘Caritas’ theo nguyén ngilr La-tinh, c6 nghia la: bac ai, tinh yéu réng I&n. Caritas
D3 Lat 1a té chirc trong Gido Hoi Cong gido c6 nhiém vu diéu phéi, cb vé viéc thuc
thi bac ai xa héi trong giao phan ba Lat. Hoat ddng dwa trén nhirng doi héi cta
Tin Mirng, d& gép phan xay dwng mot xa hdi cong bang, lién déi va huynh de,
trong d6 quyén lgi va nhu cau clia ngwdi nghéo dwoc tén trong cach xirng dang.

Théng tin chi tiét xin xem tai website: https://caritasdalat.org/vi
Caritas Da Lat dang tim kiém thanh vién méi:
1. Ké toan vién: 1 nhan sw

2. Nhan vién céng déng: 1 nhan sy

THO'I GIAN NOP BON NG TUYEN: Tir ngay ra thong bao dén hét ngay
416/2026

CHI TIET TUYEN DUNG

1. KE TOAN:
M6 ta cong viéc
Theoi gian 1am viéc: Tw thir 2 dén thi 6

e Sang: 07h30 dén 12h00

e Chiéu 13h30 den 17h00
Dia diém lam viéc: Van phong Caritas D3 Lat (Trung tdm Muc Vu Gido phan ba
Lat, S6 51A Van Kiép, Phudng Lam Vién - Pa Lat)
a. Muc dich
Hb tro ké toan trwdng trong viéc quan ly nguén tai chinh hiéu qua nhdm dam bao
cho cac hoat ddng dv an, van hanh cla td chirc dién ra thuan Igi va dat hiéu qua

tdt nhat.
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b. Nhiém vu - trach nhiém

Kiém tra chirng tir, lap va quan ly phiéu thu, chi, Gy nhiém chi, giao dich
ngan hang

Déi chiéu sb dw tién mét véi thi quy hang thang

Théng ké, tdng hop sb liéu theo yéu cu Ban Giam dbc

Theo dbi tai san

Téng hop bang chdm cong, tinh lwong thuwdng va bao hiém cho nhan vién
Thwc hién cdng tac van thw, lwu trir.

Quan ly hd so nhan sw, hop déng, phuc loi, bao hiém theo quy dinh

Hb tro chwong trinh tiét kiém — vi tin dung: dbi chiéu di liéu, kiém tra s6,
hd tro cac hoat déng vay — tra

Thwc hién cac céng viéc khac theo phan céng

c. Yéu cau cdng viéc

Nam - N, 24—40 tudi, tét nghiép cao dang - Pai hoc chuy&n nganh Ké toan,
kiém toan

Téi thiéu 2 nam kinh nghiém

Thanh thao phan mém ké toan, Microsoft Office

C6 k¥ nang phan tich, tdng hop, bdo céo; can than, trung thwc, trach nhiém
Chu ddng, ham hoc hai, hd tro ddng nghiép, san sang di cong tac

Biét ngoai ngi 1a lgi thé

d. Quyén loi

M®oi tred'ng lam viéc nang déng, nhiéu co hdi hoc hai

Lwong co ban + phu cép (tr 7.500.000, tuy kinh nghiém/kha nang)

Dao tao, tap huan chuyén mén; tham gia hdi thdo, trao di trong/ngoai nwéc
Ché dd BHXH, BHYT, BHTN day du; phuc loi: 1€, Tét, sinh nhat

Trang thiét bi, bao hd lao déng day du

C6 quyén dé xuét y kién dé nang cao hiéu qua cong viéc

2. NHAN VIEN CONG bONG

M6 ta cong viéc

Th&i gian lam viéc: Tw thir 2 dén th 6

Sang: 07h30 dén 12h00
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Chiéu 13h30 dén 17h00

Dja diém lam viéc: Cong ddng Ma Panh, thén Ma Panh, X& Don Dwong, tinh
Lam Doéng. (Xa Tutra ci)

a. Muc dich

Pdng hanh cung cdng ddng trong viéc phat trién va mé rong viéc thue hanh néng
nghiép sinh thai, bdo tdn va phat huy van héa truyén théng clia cac dan tdc ban
dia, déng thdi xay dwng cac cdng ddng hiép nhat, dan than dé tao ra sy thay ddi
va sbng tinh than bao vé méi trwdng

b. Nhiém vu - trach nhiém

Hoi nhap cong déng théng qua thdm hadi, sinh hoat, lao ddéng va xay dung
mdi quan hé vé&i ngudi dan

DPdng hanh cling cong ddng trong viéc trién khai, theo ddi va giam sat cac
hoat ddng theo muc tiéu va chi s ctia dw an

Két ndi nguwdi dan véi nhau va voi cac bén lién quan nhw chinh quyén dia
phuwong, chuyén gia, khach hang, truyén théng va cac déi tac khac

Hb tro nAng cao nang lwc cho ngwdi dan théng qua cac hoat ddng tap huén,
giao lwu, hoc héi, tham quan va thir nghiém thwc té

H6 tro xay dwng va cling cd cac nhém, tb chirc cong déng theo huéng tw
quan, néng nghiép sinh thai va sinh ké bén virng

H6 tro thu thap théng tin, cau chuyén thwe t&, hinh anh va di liéu tai diém
dy an dé hé trg cho viéc tw liéu

Quan ly sé sach, hé so va thuc hién cac bao cao lién quan dén hoat déng
cong dong

Phéi hop véi trwdng cum, diéu phdi dw an va cac bd phan lién quan trong
qua trinh trién khai hoat déng

Thwe hién cac céng viéc khac theo phan céng cua Diéu phdi dy an hoac
Ban Giam dbc

. Yéu cau céng viéc

Trinh dd hoc van: tét nghiép trung c4p tr& 1én cac nganh néng nghiép, lam
nghiép, cong tac xa hoi - phat trién cong ddng, gido duc hodc cac nganh
lién quan...

C6 kha nang lam viéc va xay dwng mbi quan hé véi cong dong, dac biét 13
ngu®i dan vang dan tdc thiéu sb va ving kho khan
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e Ky nang: giao tiép, I&ng nghe, chia s&, déi thoai, trinh bay, quan ly thoi gian,
lam viéc doc lap, lam viéc nhom
e Co kha nang ghi chép, quan ly sé sach, thu thap théng tin va viét bao cao
co ban
e Co kién thirc tin hoc van phong co ban va st dung Internet thanh thao
e DA4n than, nhiét tinh, c6 tinh than cau tién, ham hoc héi va ty giac cao
e Chu dbéng va linh hoat trong cong viéc
e Uutién nguwdi cé kinh nghiém lam viéc véi cdng ddng, nhém sinh ké, ndng
nghiép sinh thai hoac cac dw an phat trién cdng déng.
e Co tinh than phuc vu ngudi nghéo va cong dbng yéu thé
e Ton trong cac gia tri va s&r mang cua Caritas va Giao Hoi Cong Giao

Thai d6 va pham chat:
e Tan tdm, kién nhan, trach nhiém va khéng phan xét
e Trung thwe, can trong va git» bi mat théng tin
e Yé&u thich céng viéc thién nguyén va tinh than phuc vu cong ddng
d. Quyén loi
e Murc lwong thda thuan theo ndng luc, c6 phu cap ddc thu céng viéc
e Co6 quyén dé xuét y kién dé nang cao hiéu qua cong viéc
e Lam viéc trong mdi trrd'ng nhan ai, chuyén nghiép ctia Caritas Da Lat
e Co hdi hoc hdi, nang cao chuyén mén qua dao tao, héi thao
e Dong gop truc tiép vao cai thién cudc séng clia ngudi yéu thé

e Ché dd BHXH, BHYT, BHTN day du; phuc loi: 1€, Tét, sinh nhat

Lwuy

- HAN PNG TUYEN: Ngay 4 thang 6 nam 2026

- Trong vong 3 ngay sau khi (rng tuyén bd phan tuyén dung sé glri théng tin
phan hoi

- Dia chi dang ky rng tuyén online qua link: urlkub.co/s8Gftr
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